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Il SAN e la restituzione dei dati dai sistemi 

aderenti: l’esperienza di SIUSA. 
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Il Gruppo di coordinamento  nazionale SIUSA
istituito con decreto DG n. 246  del 16.11.2011 proprio con il fine di 
• fornire supporto tecnico scientifico e interagire con le SSAA per le 

attività di descrizione e pubblicazione dei dati nel SIUSA , garantendo 
una coerente gestione del SIUSA sino alla sua integrazione in SAS e 
SAN

• collaborare con ICAR per l’integrazione in SAS e SAN dei dati e delle 
funzionalità del SIUSA (verifica prototipi; controllo dei dati migrati; 
controllo e normalizzazione dei dati da validare)

• struttura snella ed operativa  che interagisce strettamente con i referenti 
SIUSA delle varie SSAA

Composizione del Gruppo : 
• Elisabetta Reale funzionaria DGA Servizio Tutela (coordinatrice)
• Daniela Caffaratto (Soprintendenza archivistica per il Piemonte)
• Maria Palma (Soprintendenza archivistica per le Marche)
• Rossella Santolamazza (Soprintendenza archivistica per l’Umbria)
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Situazione di partenza:
• quadro caratterizzato da diverse criticità , in massima parte derivanti 

dalla creazione di bacini distinti per i percorsi tematici del SIUSA e 
dal massiccio inserimento di dati per i Portali SAN (imprese, moda, 
musica, memoria) con password ed abilitazioni specifiche che non 
consentono la visione generale o regionale dei dati  

• quadro di abilitazioni molto complesso e diversific ato: presenza di 
gruppi regionali di utenti corrispondenti alle SSAA e di gruppi al di fuori 
dei bacini locali; estrema varietà di situazioni nei vari Istituti (alcuni con 
molti sottogruppi, altri con una struttura meno articolata)

Conseguenze : 
• creazione di doppioni sia di SC (resa necessaria per avere quel SC 

anche nello specifico percorso), sia di SP e CA (quando venivano inserite 
schede senza rendersi conto che esistevano già)

• dati inseriti in modo difforme da quanto previsto dalle norme SIUSA 
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Principali criticità riscontrate su cui si è interven uti:
• presenza di record privi dei necessari collegamenti , in modo da 

assicurare la pubblicazione della filiera minima completa 
CA/SP/SC/strumento di ricerca:

– CA senza SC e viceversa
– CA senza SP e viceversa
– strumento di ricerca senza CA 

• denominazioni CA con SP persona, invertite (che determinano 
incongruenze nelle liste alfabetiche) 

• mancanza dell’intestazione d’autorità nei SP ente, persona, famiglia

• mancanza della qualifica del CA (complesso di  fondi, fondo, subfondo, 
serie, ecc.)

• nome del Comune non corrispondente alla denominazione ufficiale 
ISTAT
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Le criticità sono state rese più evidenti proprio 
con l’esportazione da SIUSA a SAN

In particolare per le schede dei SC:

• nel passaggio dei dati da SIUSA a SAN alcune schede si 
bloccano perché nel campo Comune della scheda SC il 
nome non coincide con quello degli elenchi ISTAT dei 
Comuni (elenco inviato a tutte le SSAA)

• I SC di SIUSA hanno un ruolo particolare in quanto 
sono considerati SC d’autorità in SAN (tranne AASS)
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Gli interventi 
• predisposti, sulla base dei dati forniti da LARTTE della 

Scuola Normale Superiore di Pisa, elenchi per ogni 
Soprintendenza e per i Portali tematici con le schede prive 
dei necessari collegamenti (attualmente in corso 
l’operazione di verifica e completamento delle filiere )

• corrette le denominazioni dei CA con SP persona , 
invertendole (da nome cognome a cognome nome) perché
determinano incongruenze nelle liste alfabetiche

• campagna di bonifica sui SC: in SIUSA sono stati corretti i 
campi Comune se presentavano denominazione difforme 
da ISTAT (schede scartate da SAN)
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Attività di formazione
• incontri di formazione tenuti nei giorni 9, 16 e 23 ottobre 

organizzati da Istituto Centrale per Archivi con il Gruppo di 
coordinamento nazionale SIUSA ed indirizzati ai referenti SIUSA 
delle SSAA ed ai referenti dei Portali tematici del SAN

• tema dei corsi: la gestione e la manutenzione dei record 
d’autorità dei SC nel SAN, allineando le schede SAN a quelle 
SIUSA

• l’impostazione di SAN prevede che i record d’autori tà (SC e 
SP) siano gestiti manualmente, quindi è necessario f ormare 
dei referenti per curare la gestione dei SC proveni enti da 
SIUSA, in grado di operare nei due sistemi parallel amente



DIREZIONE GENERALE PER GLI ARCHIVI

ISTITUTO CENTRALE PER GLI ARCHIVI

8

Questo comporta per i SC la necessità di: 
• effettuare una puntuale  verifica tra SC di SIUSA e SC di SAN

• provvedere ad aggiornare i dati SC di SAN se nel SIUSA sono 
intervenute modifiche, operando nel cruscotto di SAN

• più complesso l’intervento sui SC multipl i: nella nuova versione 
SIUSA tematismi, sarà possibile riunificare i SC, spubblicando i 
doppioni, operazione che va poi eseguita anche in SAN, ma tale 
intervento va fatto tenendo conto di varie ricadute (per. gli oggetti 
digitali); per questo viene svolto direttamente dal Gruppo di 
coordinamento nazionale SIUSA in stretto coordinamento con le 
SSAA
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Tipologie dei Soggetti conservatori di autorità nel SAN
• è stato deciso di avviare l’attività di applicazione del vocabolario 

controllato delle tipologie funzionali di NIERA EPF nei record di autorità
SC del SAN

• le tipologie funzionali dei SC di autorità SAN sono illustrate nella 
successiva slide

• il Gruppo di coordinamento nazionale SIUSA si occuperà, in stretta 
collaborazione con i referenti locali delle SSAA, della riattribuzione delle 
nuove tipologie ai SC di autorità del SAN, effettuando un controllo di 
qualità sui dati

• tale operazione verrà effettuata ad ogni nuovo harvesting di dati dal 
SIUSA al SAN, sempre in stretta collaborazione con i referenti locali delle 
SSAA
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• archivio di Stato (solo SAN)

• archivio di Stato. Sezione (solo SAN)

• arte/ordine/collegio professionale, 
associazione di categoria

• associazione combattentistica e 
d’arma

• camera di commercio
• città metropolitana (organo e ufficio)

• comune (organo e ufficio)

• ente assicurativo e previdenziale, 
istituto di credito

• ente di cultura, ente di ricerca
• ente di gestione di acque, bonifica, 

beni indivisi
• ente di istruzione (accademia, collegio, 

convitto, direzione didattica, istituto, liceo, 
scuola, università)

• ente di servizi alla persona
• ente diverso (per enti che non siano 

ascrivibili ad alcuna tipologia)

• ente e associazione di culti acattolici
• ente e associazione di culto cattolico
• ente economico, impresa

• ente ricreativo, sportivo, turistico
• ente sanitario, ospedale
• ente territoriale (comunità montana, comunità isolana, 

unione di comuni, consorzio fra enti territoriali)

• ordine cavalleresco
• organizzazione internazionale
• organo e ufficio amministrativo
• organo e ufficio di controllo
• organo e ufficio finanziario
• organo e ufficio giudiziario
• organo e ufficio militare
• organo legislativo
• organizzazione sindacale
• partito e movimento politico, associazione 

politica
• persona, famiglia (solo SAN)

• provincia, provincia autonoma (organo e ufficio)

• rappresentanza diplomatica, ufficio di paesi 
stranieri con sede in Italia

• regione, regione a statuto speciale (organo e 
ufficio)
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Per gli incontri sono stati predisposti e distribuiti diversi 
materiali:

• slides sulla gestione dei SC in SAN elaborate da Valentina 
Pitorri con il Gruppo SIUSA (pubblicate su sito ICA)

• documenti elaborati dal Gruppo SIUSA
– Brevi norme
– Desiderata
– Memorandum
– un prospetto specifico per ogni SA in cui erano riportati

• il quadro delle utenze attive (utenti con diritto di pubblicazione 
e gruppi attivi) 

• le filiere non complete (CA senza SP e SC, SC senza CA 
collegati)

• il rapporto  tra schede pubblicate e da pubblicare (distinto tra
schede CA, SP, SC)
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Documenti elaborati dal Gruppo SIUSA 
(diffusi alle SSAA e pubblicati nel data entry 
di SIUSA)

• Brevi norme
• Inventari on line
• Tematismi

Altri documenti
• Interventi migliorativi nel SIUSA (richieste di modifiche funzionali 

del sistema)
• Modelli per rilevazione dati CA, SP, SC  con tracciato aderente a 

SIUSA
• Strumento di ricerca (in via di definizione)
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Brevi norme integrative del Manuale SIUSA
(prima versione consegnata ai referenti durante i c orsi, versione aggiornata 
inviata via mail e pubblicata nel forum e nel data entry di SIUSA)

Documento base, che parte dal manuale e dall’esame dei 
dati non conformi alle norme maggiormente riscontrati, 
sottolineando alcuni aspetti  più rilevanti  al fine della 
normalizzazione della descrizione e della corretta 
restituzione in SIUSA e in SAN.
E’ articolato in:

• parte di carattere generale 
• indicazioni specifiche per  le singole schede 

– SC
– CA  
– SP
– strumento di ricerca
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Inventari on line
• istruzioni per il caricamento e la pubblicazione nella 

sezione “Inventari on line “ di SIUSA di inventari redatti 
con i software Sesamo ed Arianna e inventari non 
redatti con sw specifici e salvati in formato PDF

• gli inventari  possono essere interni al data entry SIUSA 
o esterni e sono raggiungibili dall’URL presente nella 
scheda strumento di ricerca

• questa sezione sinora poco nota può essere utile per 
rendere consultabili gli inventari in rete; è necessario 
accreditarsi con specifica password (da richiedere al 
Gruppo SIUSA)
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SIUSA Tematismi
• è stato redatto come introduzione alla  nuova versione di 

SIUSA, in cui sono presenti le schede “tema” ed è stato 
inserito il campo “tema” nelle diverse schede descrittive 
del sistema (SP,CA,SC e strumento di ricerca)

• illustra la configurazione del sistema e le modalità di 
utilizzo da parte degli utenti (a seconda della rispettive 
abilitazioni), con particolare attenzione alle ricadute 
complessive del nuovo assetto organizzativo ed alle 
conseguenti operazioni di bonifica delle schede
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La nuova versione di SIUSA con i “tematismi”
• il rilascio è avvenuto  il 19 novembre 2012 a seguito di una settimana di 

sospensione del servizio, in cui è stato realizzato il  trasferimento  della 
banca dati  dal centro LARTTE della Scuola Normale Superiore di Pisa al 
CASPUR di Roma 

• data entry, raggiungibile al nuovo indirizzo 
http://siusa.archivi.beniculturali.it/siusa/

Prevede:

– le SCHEDE Tema con il seguente tracciato
• DENOMINAZIONE (campo obbligatorio contenente il nome del TEMA)
• DESCRIZIONE (campo facoltativo contenente informazioni 

incrementabili, che servono ad orientare il compilatore SIUSA nelle 
operazioni di collegamento della scheda TEMA ad altri oggetti)

• RESPONSABILI (campo facoltativo contenente il nome del/i 
responsabile/i dei percorsi e/o portali tematici)

• NOTE (campo facoltativo 
– il campo tema in ogni scheda CA, SP, SC, strumenti di descrizione
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• gli amministratori del sistema hanno già effettuato automaticamente, e 
sulla base della descrizione apposta ad ogni voce tematica, relazioni tra 
ogni singola scheda TEMA e schede CA, SP, SC e strumento di ricerca 
presenti in banca dati, in qualsiasi stato di lavorazione; sono rimasti 
esclusi dalle relazioni soltanto gli oggetti non collegabili alle voci TEMA
attualmente esistenti

• la gestione delle schede TEMA, come avviene per i PROFILI 
ISTITUZIONALI, è a cura del Gruppo di coordinamento nazionale 
SIUSA, che raccoglierà le proposte in merito e provvederà alla modifica e 
all’aggiornamento della banca dati specifica

• sarà possibile creare nuove schede TEMA, modificare le attuali e 
incrementare il campo Descrizione

• a seguito di ogni modifica sarà necessario effettuare operazioni manuali 
di riattribuzione del TEMA alle schede relazionabili.
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Nel data entry della nuova versione è possibile

• effettuare la ricerca per TEMA, selezionando così tutte le 
occorrenze dello specifico elemento che appartengono ad 
uno specifico TEMA

• veicolare, attraverso il tema, le schede verso un 
determinato percorso e/o portale tematico, facilitando le 
operazioni di implementazione delle risorse archivistiche 
dei Portali
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• l’elenco di voci corrispondenti ad altrettanti temati smi è stato 
redatto a seguito di vari incontri con ICA e Servizio III

• le voci sono state stabilite sulla base dei portali già esistenti e di 
quelli previsti dalla DGA e dei vocabolari adottati da ICAR per i 
fondi c/o  AASS e descritti in Guida e SIAS

• per ogni voce sono presenti alcune sintetiche informazioni sulle
tipologie di archivi afferenti

• le informazioni che descrivono le voci Tema non si qualificano 
come vocabolario controllato e non hanno alcuna pretesa di 
completezza: sono soltanto indicative e servono a facilitare le 
operazioni di attribuzione del tematismo agli oggetti che ad esso 
possono relazionarsi
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Temi - elenco

1. Antenati 
2. Architettura 
3. Archivi dell’Ebraismo 
4. Archivi per non 

dimenticare
5. Arti figurative
6. Assistenza, beneficenza, 

previdenza
7. Chiesa cattolica
8. Confessioni religiose
9. Donne
10. Enti pubblici locali e 

territoriali
11. Imprese
12. Inquisizione
13. Istruzione

14. Moda 
15. Musica
16. Nobiltà
17. Politica e sindacati
18. Psichiatria 
19. Psicologia
20. Sanità
21. Scienze naturali e matematiche
22. Scienze umane e sociali
23. Spettacolo
24. Sport 
25. Territorio (cartografia storica-catasti)
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Nuovo assetto organizzativo del sistema
• una priorità è stata quella di riorganizzare l’assetto interno, 

ristabilendo un più efficace controllo delle SSAA sui dati 
pubblicati

• in primo luogo si è proceduto a ristabilire un circuito di 
comunicazione  funzionale con tutti gli istituti, cui potesse 
rapportarsi il Gruppo SIUSA, che, a sua volta, deve poi 
interagire con gli amministratori del sistema; pertanto in 
occasione dei corsi  sono stati individuati per ogni SA uno o 
più referenti SIUSA e SAN , ed è stato redatto un elenco 
aggiornato di referenti delle  SSAA

• ai fini di favorire le modalità di comunicazione e confronto 
sulle varie problematiche,  è stato riattivato anche il Forum di 
SIUSA
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Nuovo assetto organizzativo del sistema
Si è poi passati alla riorganizzazione dell’assetto 
complessivo secondo i seguenti criteri:

• tutti i gruppi di utenti sono stati ricondotti all’interno delle 
SSAA

• per ogni SA è stato individuato un referente, che ha 
l’abilitazione alla pubblicazione nazionale

• hanno la medesima abilitazione anche i componenti del 
Gruppo SIUSA ed i responsabili dei Portali tematici SAN
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Gli obiettivi  
• promuovere l’implementazione del SIUSA sia con 

l’inserimento di nuovi dati sia con la pubblicazione di quelli 
già inseriti ma non pubblicati, in modo che le risorse di 
SIUSA siano per quanto possibile fruibili (assottigliando la 
differenza tra dati pubblicati e dati da pubblicare), 
valorizzando le potenzialità del sistema

• cercare di assicurare la correttezza dei dati e la loro coerenza
alle norme stabilite, a beneficio non solo di SIUSA ma anche 
del più ampio contesto del SAN, in cui SIUSA confluisce 
insieme con gli altri sistemi afferenti
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Grazie per l’attenzione

Il Gruppo di coordinamento nazionale SIUSA

Daniela Caffaratto
daniela.caffaratto@beniculturali.it
Maria Palma
maria.palma@beniculturali.it
Elisabetta Reale
elisabetta.reale@beniculturali.it
Rossella Santolamazza
rossella.santolamazza@beniculturali.it


